
日時 会場

定員

2021年1月20日 (水 )
1 0：0 0～1 2：0 0

恵庭商工会議所
会議室（恵庭市京町80)

20名

お問い合わせ・お申込み

恵庭商工会議所 TEL 0123-34-1111
MAIL eniwacci＠eniwa-cci.or.jp

FAX 0123-34-0133

講師プロフィール

倉岡真希子 氏

内容

〇働き方改革の概要

〇業務効率化に向けての取り組み方法

〇職場環境の改善のポイント

・整理整頓を軽視する損失とデメリット

・片づける仕組みの習慣化など

働き方改革を推し進めるうえで、業務の効率化については避けて通れない課題
であります。これまでの量と質を保ちながら、業務にかかる時間を短縮させるこ
とは容易ではありません。
しかし、生産性の向上、業務の効率化は、身近なところから改善できる可能性

があります。皆さんは、仕事で書類や資料を探す行動を、一日どれくらいしてい
るでしょうか？
一日の中で｢探す行動｣に使っている時間を積み重ねると、時間の浪費となり、

業務時間の圧迫となります。
そこで、生産性の向上・業務の効率化を図るために、整理整頓作業をどう進め

ていけばよいか、講習会を開催いたします。

参加料 無料

【制度改正に伴う専門家派遣等事業】

担当：経営支援課 西山 申込締切：2021.1.15（金）

オフィスの整理整頓

カタシカタ
(有限会社ビーエム取締役)

１６年間務めた札幌市役所を退
職後、カタシカタの屋号で片づけ
業務を開始。

２０１８年に、オフィス専門の
片付けに転向し、【時短】や【効
率化】のための整理整頓術を伝え
るサポートをしている。

活動拠点は札幌で、全道で研修
会等を実施している。

【ご参加される皆様へ】
必ずマスクを着用されてご参加くださいますよう、お願いいたします。
また、発熱や風邪等の症状がある方、体調の悪い方のご参加はお控えください。

セミナー実施に当たりましては、会場の換気・ソーシャルディスタンスに配慮した配席・参加者席の事前消毒・消毒用アル
コールの設置・講師と運営側の手洗いとマスク着用の徹底等、新型コロナウイルス感染予防に努めて参ります。また、開催
日までの状況により、中止またはオンライン対応とさせていただくこともありますので、ご承知おきください。

事業所名 ＴＥＬ

所在地 ＦＡＸ

受講者氏名


